BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HOQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

HO CHI MINH
*
S6 2554 -CV/HVCTQG Ha Néi, ngay 04 thang 12 nam 2025

Vé ké hoach lam viéc véi cac don vi
vé ngi dung du thao QUy che danh i, xep logi
tdp thé, Ca nhdn thuéc Hoc vién

Kinh guri: Cac don vi truc thudc Hoc vién

Can ctr Ké hoach s6 73-KH/HVCTQG ngay 11/02/2025 ctia Giam dé¢ Hoc
vién Chinh tri quéc gia H5 Chi Minh vé ké hoach cong tac ndm 2025, Vu T6 chirc
can bd di tham muu Giam dbéc Hoc vién ban hanh Cong van s6 1920-
CV/HVCTQG ngay 23/9/2025 vé viéc lay y kién gop y ddi v6i du thao Quy ché
danh gia, xép loai tap thé, ca nhan thudc Hoc vién.

Theo Cong van s6 1920-CV/HVCTQG, Giam déc Hoc vién yéu cau cac don
vi xay dung ti€u chi danh gia hiéu suat cong vi¢e (Diém I, Muc C tai Phiéu tu
danh gia, xép loai - Phu luc 05 du thao Quy ché) d6i vdi can b, vién chirc, ngudi
lao dong theo chi sé6 KPI (Key Performance Indicator - Chi s6 danh gia mic do
hoan thanh nhiém vu), duoc xac dinh trén co s¢ khoi luong, chat luong, tién do
va két qua ctia san pham/cong viée gan voi vi tri viéc 1am va giri vé Ban Thi dua
- Khen thudng, Vu T6 chtic can bd truwée ngay 01/10/2025.

Tuy nhién, dén nay, Vu T6 chirc can bd chua nhan duoc van ban cua bat clr
don vi nao dé té)ng hop, bado cdo Giam ddc Hoc vién.

Nham bao dam viéc ban hanh Quy ché dung tién d6, dap tng yéu cau thuc
tién va co tinh kha thi trong to chirc thuc hién, Giam ddc Hoc vién to chirc cac
budi 1am viéc véi timg don vi dé thdng nhat xay dung ndi dung trén, lam co so
trién khai viéc danh gia, xép loai theo quy trong toan hé théng Hoc vién.

Giam ddc Hoc vién yéu cau Thu trudng cac don vi truc thudc khan truong
thuc hién cac ndi dung sau:

1. T6 chirc nghién ctru k¥ dy thao Quy ché danh gia, xép loai tap thé, ca nhan
(d3 gri kém theo Cong vin s6 1920-CV/HVCTQG) va xay dung tiéu chi danh gia
d6i voi ndi dung “Hiéu sudt cong viéc” theo Mau s6 01 giri kém.

Tiéu chi danh gia phai quy dinh cu thé vé sé luong, tién do va két qua thuc
hién nhiém vu theo quy/nam va gtri vé Ban Thi dua - Khen thuéng, Vu T6 chirc
can bo truée ngay 15/12/2025 dé t6 chirc thao luan tai budi lam viéc.

2. Thuc hién thi diém viéc ghi nhat ky cong viéc va danh gia dinh mtc, chét
luong, tién do theo tuan, thang, quy doi véi can bo thudc Vu T6 chirc can bo va
Ban Cong tac Pang - Poan thé ké tir ngay 15/12/2025 theo Mau s6 02 giri kém.



3. Trién khai ghi nhat ky cong viéc d6i véi toan thé can b, vién chirc, nguoi
lao dong trong toan Hoc vién ké tir ngay 15/01/2026, 1am cin ct dé to chirc danh
gia theo quy, bat dau tir Quy II cua ky danh gia nim 2026.

4. Phan cong can bd tham dy day di, dang thanh phén, thoi gian va dja diém
cac budi 1am viéc theo lich giri kém theo Cong vin nay.

bay 1a nhiém vu cép bach, yéu ciu Thu truong cac don vi truc tiép chi dao
va chju trach nhiém td chic thue hién nghiém tac. Truong hop khong bao dam
tién d6 hodc thuc hién khong diy du ndi dung yéu cau néu trén, Thu truong don
vi chiu trach nhiém trude Gidm déc Hoc vién.

Noi nhén: K/T GIAM DOC

- Nhu kinh gii, PHO GIAM POC THUONG TRUC
- Luu: VT, TCCB (TPKT). ‘




BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHi MINH

*

LICH LAM VIEC CUA BAN GIAM POC
VOI CAC PON VI TRUC THUQC HQC VIEN
(Ban hanh kém theo Cong van $62554CV/ HVCTQG ngayo4 thang 12 nam 2025
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh)

1. Pia diém: Phong 303. Nha A17.

2. Thanh phin:

- PGS, TS Hoang Phuc Lam, Ph6 Giam ddc Hoc vién;

- Cép uy, Lanh dao va can bd phu trach cong tac danh gia, Xép loai cia don vi;
- Dai dién Lanh dao Vu T chirc can bo;

- Pai dién Ban Thi dua - Khen thuéng, Vu T chirc can bo .

3. Thoi gian:
STT | Don vi | Thoi gian
Ngay 16/12/2025
1 | Vu To chic can bo Sang 16/12
2 | Vu Quan ly dao tao, boi dudng
3 | Vu Quan Iy khoa hoc
4 | Vu Cac truong chinh tri
5 | Vu Hop tac quoc té Chiéu 16/12
6 | Vu Ké hoach - Tai chinh
7 | Ban Thanh tra
8 | Van phong Hoc vién
Ngay 17/12/2025
9 | Trung tim Cong nghé va Chuyén doi so Sang 17/12
10 | Ban Cong tac Pang - Poan thé
11 | Ban Quan ly du 4n Pau tu xay dung chuyén nganh
12 | Vién Triét hoc
13 | Vién Kinh té chinh tri hoc Chiéu 17/12
14 | Vién Chu nghia xa hoi khoa hoc
15 | Vién Ho Chi Minh va cac lanh tu ctia Dang
16 | Vién Lich su DBang
Ngay 18/12/2025
17 | Vién Xay dung Pang Sang 18/12
18 | Vién Kinh té - Xa hoi va Mbi truong
19 | Vién Chinh tri va Quan hé quoc té
20 | Vién Nha nudc va Phap luat




STT DPon vi Thoi gian
21 | Vién Quyén con ngudi Chiéu 18/12
22 | Vién Vin hoa va Phat trién
23 | Vién Lanh dao hoc va Hanh chinh cong
24 | Vién Dan toc va Ton gido

Ngay 19/12/2025
25 | Vién Thong tin khoa hoc Sang 19/12
26 | Tap chi Ly luan chinh tri
27 | Nha Xuét ban Ly luan chinh tri
28 | Hoc vién Chinh tri khu vuc I
29 | Hoc vién Chinh tri khu vye I Chiéu 19/12
30 | Hoc vién Chinh tri khu vuc 111
31 | Hoc vién Chinh tri khu vuc IV

Ngay 20/12/2025
32 | Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong Sang 20/12
33 | Hoc vién B4o chi va Tuyén truyén

Luu y:

- Cac don vi Hoc vién truc thudc phia Nam lam vi¢c thong qua hinh thurc
truc tuyén.

- Mbi don vi lam viéc trong khoang 01 gid, thoi gian budi sang bat dau tir
8h00, budi chiéu bét dau tir 14h00.

- Néu c6 thay d6i, cac don vi lién hé dong chi Tran Tuyét Trinh - Pho
Truong ban Thi dua - Khen thuong, s6 dién thoai 0989204560.



MAU 01

TEN BON VI CAP TREN TRUC TIEP  PANG CONG SAN VIET NAM
PON VI ..

*

PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI
(CANHAN KHONG GIU CHUC VU LANH DAO, QUAN LY)

Ho va tén: Nguyén Vin A
~ Ngach/chirc danh nghé nghiép: Chuyén vién Ban Thi dua - Khen thudng, Vu
T6 churc can bo
Vi triviée lam dang dam nhiém: Van thu, Chuyén vién tong hop, tham dinh
ho so, in an hién vat

Stt Pinh mirc cong viéc S6 lwgng quy/nim Tl(%;))d °
1 Tiép nhan van ban, trinh 1anh dao, chuyén xu ly .. %
2 | Trinh ky, cép s6, xin sd, phat hanh vin ban %
3 |In 4n, cap phat hién vat khen thuong céc cip %
4 | Tonghop, thim dinh hd so khen thuéng hoc vién %
5 Téng hop, thAm dinh hd so khen thuong Ky niém o
chuong cta cac ban, bg, nganh

6 Xay dung lich giang day chuyén dé thi dua, khen o
thudng

7 Chuén bi con téf: hau can cho giang vién giang o
day chuyén d¢ thi dua, khen thudng




) - , MAU 02
TEN DON VI CAP TREN TRUC TIEP
PON VI ..

*

PANG CONG SAN VIET NAM

BANG THONG KE NHAT KY CONG VIEC CA NHAN TUAN/ THANG/ QUY
- Ho va tén:
- Chtrc danh, chire vu:

- Vi tri viéc lam dang dam nhiém:

Ca nhan ty danh gia Neguoi trl.'rc tleprquan ly
: danh gia
Tén nhiém Ngay, Thoi gian lanh dao . Z o Ty 1€ % muc o Ty 1€ % muc
Stt vu hoic thang, nam giao phai hoan Sank pham | Thoi san d6 hoan Thoi gran d6 hoan Ghi chu
A . \ dau ra hoan 5 1y hoan s X
cong viéc dwgrc giao thanh . , thanh (tien . . thanh (tien
thanh san . X thanh san N g X
ham do, chat phim do, chat
P liegng) heong)
) @ ® ©) ©) ®) ©) (1) (12) (14)
1 Cong viéc 1
2 Cong viéc 2
NGUOI KE PHE DUYET CUA THU TRUONG PON VI

(Ky va ghi rd ho tén)




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T08:40:51+0700
	HỌC VIỆN CHÍNH TRỊ QUỐC GIA HỒ CHÍ MINH - Hà Nội
	Đoàn Minh Huấn<doanminhhuan@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T09:16:27+0700
	Hà Nội
	Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh<hcma@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T09:17:01+0700
	Hà Nội
	Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh<hcma@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T09:17:25+0700
	Hà Nội
	Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh<hcma@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T09:17:46+0700
	Hà Nội
	Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh<hcma@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-05T09:17:56+0700
	Hà Nội
	Học viện Chính trị quốc gia Hồ Chí Minh<hcma@hcma.vn> đã ký lên văn bản này!




